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1 DÍA DE LA FAMILIA - BOGOTA

Conmemoración del día de la familia se hará entrega de Bono 
para que los  funcionarios junto al nucleo familiar disfruten de una 
pelicula de su elección en formato 2D o 3D
adicionalmente 1 combo sencillo 

Los bonos tendrán vigencia de un (1) año contados a partir de la fecha de 
entrega. Esta actividad está dirigida a los servidores públicos del ICANH.

El contratista deberá gestionar y proveer boletas para cine en formato 2D o 3D para 
cada uno de los funcionarios acompañado por un bono de alimentación individual  qen 
las salas de cine que ofresca el operador  (Bogotá) para los servidores públicos del 
Instituto Colombiano de Antropología e Historia (ICANH) con sede en la ciudad de 
Bogotá, extensivo a su núcleo familiar.

Los bonos suministrados deberán garantizar el acceso a los funcionarios y sus familias 
a las salas de cine designadas en cualquier horario y para la pelicula que el funcionario 
y su familia escojan.
Cada bono entregado debe incluir un refrigerio por participante, el cual deberá 
componerse obligatoriamente de los siguientes elementos:
 Plato principal: Una crispeta de 100 gramos 
Bebida: Una (1) unidad de gaseosa (o bebida equivalente de 532 ML).

Los bonos podrán ser redimibles de lunes a domingo.

N/A N/A 390 BOGOTÁ Bono 390 $ 34.394,00 $ 13.413.660,00

2 DÍA DE LA FAMILIA CENTROS 
REGIONALES 

Desarrollar actividad de integración denominada Día de la Familia, 
dirigida a los colaboradores de los centros regionales del Instituto 
Colombiano de Antropología e Historia, orientada al 
fortalecimiento de los vínculos familiares, el bienestar laboral, la 
integración y los espacios recreativos para los funcionarios y sus 
familias.

Para los centros regionales Pacífico y Caribe, la actividad incluirá 
la entrega de bonos de cine como incentivo recreativo y de 
bienestar.

Planeación, coordinación y ejecución de la actividad conforme a los 
lineamientos definidos por el ICANH.

Garantizar cobertura y atención para los participantes de los centros 
regionales definidos.

Suministro de bonos de cine para los funcionarios de los centros 
regionales Pacífico y Caribe.

Coordinación logística para la entrega física o digital de los bonos.
Los bonos deberán contar con información clara sobre condiciones de 

uso, vigencia, cobertura y restricciones aplicables.
Garantizar atención y soporte frente a novedades relacionadas con 

redención o activación de los bonos.
Coordinación previa con el supervisor designado por el ICANH para 

validación de cantidades, beneficiarios y cronograma de entrega.
Registro o soporte de entrega de los bonos suministrados.

Cumplimiento de los tiempos establecidos para ejecución de la actividad 
y entrega de incentivos.

Los bonos de cine deberán ser válidos para salas de cine reconocidas y con cobertura 
en las regiones Pacífico y Caribe.
Los bonos deberán permitir el acceso a funciones de cine en horarios y fechas 
disponibles conforme a la programación de los establecimientos.
La vigencia de los bonos deberá ser suficiente para garantizar su adecuada utilización 
por parte de los beneficiarios.
Posibilidad de manejo físico o digital de los bonos de cine.
Los bonos podrán incluir ingreso individual o familiar, conforme a las condiciones 
definidas por el ICANH.
Presentación previa de opciones de establecimientos, cobertura y condiciones de 
redención para aprobación del ICANH.
Entrega de informe o soporte de ejecución de la actividad cuando sea requerido por el 
ICANH.
Garantizar que los bonos sean nuevos, válidos y plenamente funcionales al momento 
de su entrega.

N/A N/A 15
PACIFICO Y 
CARIBE

Bono 15 $ 250.884,00 $ 3.763.260,00

3 DÍA DE LA FAMILIA - PARQUES HUILA 
Y TEYUNA

Conmemoración del día de la familia se hará entrega de Bono 
para que los  funcionarios junto al nucleo familiar disfruten de una 
pelicula de su elección en formato 2D o 3D
adicionalmente 1 combo sencillo 

Los bonos tendrán vigencia de un (1) año contados a partir de la fecha de 
entrega. Esta actividad está dirigida a los servidores públicos del ICANH.

El contratista deberá gestionar y proveer boletas para cine en formato 2D o 3D para 
cada uno de los funcionarios acompañado por un bono de alimentación individual  qen 
las salas de cine que ofresca el operador  (San Agustín, Idolos, Santa Marta)  para los 
servidores públicos del Instituto Colombiano de Antropología e Historia (ICANH) con 
sede en la ciudad de Bogotá, extensivo a su núcleo familiar.

Los bonos suministrados deberán garantizar el acceso a los funcionarios y sus familias 
a las salas de cine designadas en cualquier horario y para la pelicula que el funcionario 
y su familia escojan.
Cada bono entregado debe incluir un refrigerio por participante, el cual deberá 
componerse obligatoriamente de los siguientes elementos:
 Plato principal: Una crispeta de 100 gramos 
Bebida: Una (1) unidad de gaseosa (o bebida equivalente de 532 ML).

Los bonos podrán ser redimibles de lunes a domingo.

N/A N/A 140 Huila Bono 140 $ 250.884,00 $ 35.123.760,00

4 DÍA DE LA FAMILIA - PARQUE 
TIERADENTRO 

Desarrollar la conmemoración del Día de la Familia para los 
funcionarios del ICANH mediante la entrega y ejecución de 
pasadías recreativos dirigidos a los funcionarios y su núcleo 
familiar, orientados a fortalecer los vínculos familiares, promover 
espacios de integración, bienestar y esparcimiento, así como 
incentivar la recreación y el aprovechamiento del tiempo libre en 
entornos rurales o campestres.

La actividad deberá contemplar acceso a instalaciones 
recreativas, zonas verdes y piscina, así como servicio de 
alimentación para los asistentes, garantizando condiciones 
adecuadas de comodidad, seguridad y atención durante la 
jornada.

Los pasadias tendrán vigencia de un (1) año contados a partir de la fecha 
de entrega. Esta actividad está dirigida a los servidores públicos del 

ICANH pertenecientes al parque de Tierradentro.

El pasadía deberá incluir acceso a piscina y demás zonas recreativas disponibles en el 
lugar.
El servicio de alimentación deberá contemplar mínimo almuerzo y refrigerio, conforme 
a lo definido por el ICANH.
Los espacios seleccionados deberán contar con condiciones adecuadas para 
actividades familiares y recreativas.
Disponibilidad de opciones recreativas o actividades complementarias para niños y 
adultos, cuando aplique.
Los establecimientos deberán contar con servicios sanitarios, zonas de descanso y 
áreas comunes en adecuadas condiciones.
Presentación previa de propuestas de lugares o parques recreativos para aprobación 
del ICANH.
Garantizar cobertura y capacidad suficiente para atención de los grupos familiares 
participantes.
Los pasadías deberán incluir información clara sobre horarios, servicios incluidos y 
condiciones de ingreso.
Entrega de informe o soporte de ejecución de la actividad cuando sea requerido por el 
ICANH.
Los pasadías podrán ser redimibles de lunes a domingo.

N/A N/A 41 Cauca Pasadía 41 $ 329.733,00 $ 13.519.053,00

5 DÍA DE LA FAMILIA - PARQUE SANTA 
MARÍA 

Desarrollar una actividad por medio de la cual se logre la 
integración de los trabajadores oficiales del ICANH, que 
desarrollan actividades en el parque Santa María de la Antigua del 
Darién, junto a los miembros de sus familias. 

Se requiere desarrollar una actividad de asado para 7 trabajadores 
oficiales y su familias, en el cual se promueva  la integración, la 

comunicación y el liderazgo. 

Lugar: La actividad se debe desarrollar en un lugar cercano al parque se Santa María 
de la Antigua del Darien, en el horario y día establecido por el ICANH.

Parrillada por persona: Chata de res (130 g), pierna pernil, deshuesada (250g), chorizo 
(50 g), Morcilla (60g), plátano al horno, papa salada, chimichurri y guacamole, 
acompañado de jugo o gaseosa de 300ml

Tener en cuenta todos los elementos desechables para servir y demás utensilios 
necesarios para el evento.
Adicionalmente se debe garantizar que haya sonido, en la medida de lo posible una 
persona encargada de la música.

4 H 1 20

Vereda de 
Santuario, 
corregimiento 
de Tanela

Actividad 1 $ 5.161.020,00 $ 5.161.020,00

6 RECONOCIMIENTO CUMPLEAÑOS - 
BOGOTA 

Reconocimiento a servidores de planta Entrega de bono de alimentación en dos tipos de restaurante reconcido

Se requierere  reconcocer por cumpleaños a los servidores de planta del ICANH, a 
través de un bono de alimentación

Alimentación: Incluye: plato fuerte y bebida.

Los bonos podrán ser redimibles de lunes a domingo.

N/A N/A 150

La actividad 
de cine en 
familia se 
debe 
desarrollar en 
cinemas de 
cubrimiento a 
nivel Nacional.

Bono 150 $ 120.193,00 $ 18.028.950,00

7
RECONOCIMIENTO CUMPLEAÑOS - 
PARQUES TIERRADENTRO,  SAN 
AGUSTÍN, IDOLOS, TEYUNA 

Reconocimiento por cumpleaños

Los pasadias tendrán vigencia de un (1) año contados a partir de la fecha 
de entrega. Esta actividad está dirigida a los servidores públicos del 

ICANH pertenecientes a los parques: Tierradentro, San Agustín, Idolos y 
Teyuna.

Pasadía en un entorno rural o campestre. El servicio contratado debe garantizar el uso 
exclusivo o preferencial de áreas recreativas, específicamente zona de piscinas y 
espacios de esparcimiento, además de un esquema integral de alimentación que 
incluya estaciones de café, refrigerios y almuerzo, no incluye transporte, por ello es 
importante que esté en un lugar accequible y que facilite la llegada de los funcionarios 
y sus famialiares. 
Los pasadías podrán ser redimibles de lunes a domingo.

N/A N/A 50

HUILA, 
CAUCA, 
SANTA 
MARTA

Pasadía 50 $ 379.910,00 $ 18.995.500,00

8 RECONOCIMIENTO CUMPLEAÑOS - 
PARQUE SANTA MARIA DEL DARIEN 

Reconocimiento por cumpleaños
Entrega de bono para almuerzo en un restaurante local cerca del parque 

Santa Maria del Darien 

Se requierere concocer por cumpleaños a los servidores de planta del ICANH, a través 
de un bono de alimentación
Lugar: sugerencia Creppes y Wafles y el corral  
Alimentación: Incluye: plato fuerte y bebida.
Los bonos podrán ser redimibles de lunes a domingo y tener vigencia mínima de 1 
año.

N/A N/A 6
SANTA MARIA 
DEL DARIEN

Bono 6 $ 215.044,00 $ 1.290.264,00

9 RECONOCIMIENTO CUMPLEAÑOS - 
CENTROS REGIONALES 

Desarrollar actividad de reconocimiento de cumpleaños para los 
funcionarios de los centros regionales del ICANH, orientada a 
fortalecer el bienestar laboral, la motivación, la integración y el 
sentido de pertenencia institucional, mediante la entrega de 
bonos de alimentación como incentivo y reconocimiento en 
fechas especiales para los colaboradores homenajeados.

Planeación y coordinación de la actividad conforme a las fechas y 
lineamientos establecidos por el ICANH.

Suministro de bonos de alimentación para los funcionarios definidos por 
el ICANH.

Garantizar que los bonos sean redimibles en establecimientos 
autorizados y en condiciones adecuadas de calidad y servicio.

Coordinación logística para la entrega física o digital de los bonos.
Los bonos deberán contener información clara sobre condiciones de uso, 

vigencia y cobertura.
Garantizar atención y soporte frente a novedades relacionadas con 

redención o activación de los bonos.
Coordinación previa con el supervisor designado por el ICANH para 

validación de cantidades y beneficiarios.
Registro o soporte de entrega de los bonos suministrados.

Cumplimiento de los tiempos establecidos para la entrega de los 
incentivos.

Los bonos de alimentación deberán ser individuales y corresponder al número de 
funcionarios definidos por el ICANH.
Los establecimientos autorizados para redención deberán ofrecer condiciones 
adecuadas de calidad, atención e higiene.
Los bonos deberán contar con una vigencia de 1 año para su utilización por parte de 
los beneficiarios.
Posibilidad de manejo físico o digital de los bonos de alimentación.
Presentación previa de opciones de establecimientos o cobertura para aprobación del 
ICANH.
Garantizar cobertura en las ciudades o municipios donde se encuentren ubicados los 
centros regionales.
Entrega de informe o soporte de ejecución de la actividad cuando sea requerido por el 
ICANH.
Garantizar que los bonos permitan acceso a opciones variadas de alimentación.

N/A N/A 5
PACIFICO Y 
CARIBE 

Bono 5 $ 215.044,00 $ 1.075.220,00

La Entidad requiere la prestación de servicios para el desarrollo de las actividades contempladas en el Plan Institucional de Bienestar e Incentivos del ICANH, las cuales podrán ejecutarse en Bogotá, centros regionales y parques arqueológicos, de acuerdo con las necesidades institucionales y la programación definida por la Entidad.

El contratista deberá garantizar la disponibilidad de los recursos humanos, técnicos, logísticos, operativos y demás elementos necesarios para la adecuada ejecución de cada actividad, conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el presente documento y en las Condiciones Técnicas Esenciales del proceso.

NOTA 1: Las cantidades, participantes, sesiones, bonos, pasadías, entradas, actividades, talleres y demás unidades relacionadas en la presente solicitud corresponden a estimaciones realizadas con base en la información disponible al momento de estructurar el proceso. Durante la ejecución contractual estas podrán aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades institucionales, la participación efectiva de los 
servidores públicos, novedades administrativas, ingresos o retiros de personal, traslados, comisiones, vacaciones, incapacidades u otras situaciones que afecten la asistencia o participación en las actividades programadas.
NOTA 2: La programación definitiva de las actividades, así como la confirmación del número de participantes, fechas, horarios y lugares de ejecución, será informada oportunamente por el supervisor del contrato, de acuerdo con las necesidades de la Entidad y la planeación institucional.
NOTA 3: El ICANH podrá realizar ajustes en la distribución de cantidades entre actividades, sedes, parques arqueológicos o centros regionales, siempre que no se modifique el valor total del contrato ni la naturaleza de las obligaciones contractuales.

SERVICIOS REQUERIDOS

Correo electrónico

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

lbossa@cafam.com.co
Teléfono fijo 6468000

Nombre o Razón Social

Persona de contacto

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM

Laura Ivonne Bossa Beltran

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

NIT 860.013.570-3

Teléfono celular 3175934034
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La Entidad requiere la prestación de servicios para el desarrollo de las actividades contempladas en el Plan Institucional de Bienestar e Incentivos del ICANH, las cuales podrán ejecutarse en Bogotá, centros regionales y parques arqueológicos, de acuerdo con las necesidades institucionales y la programación definida por la Entidad.

El contratista deberá garantizar la disponibilidad de los recursos humanos, técnicos, logísticos, operativos y demás elementos necesarios para la adecuada ejecución de cada actividad, conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el presente documento y en las Condiciones Técnicas Esenciales del proceso.

NOTA 1: Las cantidades, participantes, sesiones, bonos, pasadías, entradas, actividades, talleres y demás unidades relacionadas en la presente solicitud corresponden a estimaciones realizadas con base en la información disponible al momento de estructurar el proceso. Durante la ejecución contractual estas podrán aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades institucionales, la participación efectiva de los 
servidores públicos, novedades administrativas, ingresos o retiros de personal, traslados, comisiones, vacaciones, incapacidades u otras situaciones que afecten la asistencia o participación en las actividades programadas.
NOTA 2: La programación definitiva de las actividades, así como la confirmación del número de participantes, fechas, horarios y lugares de ejecución, será informada oportunamente por el supervisor del contrato, de acuerdo con las necesidades de la Entidad y la planeación institucional.
NOTA 3: El ICANH podrá realizar ajustes en la distribución de cantidades entre actividades, sedes, parques arqueológicos o centros regionales, siempre que no se modifique el valor total del contrato ni la naturaleza de las obligaciones contractuales.

SERVICIOS REQUERIDOS

Correo electrónico

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

lbossa@cafam.com.co
Teléfono fijo 6468000

Nombre o Razón Social

Persona de contacto

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM

Laura Ivonne Bossa Beltran

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

NIT 860.013.570-3

Teléfono celular 3175934034

10
 TRABAJO EN EQUIPO E 
INTEGRACIÓN MEDIANTE TORNEO 
DE BOLOS.

Actividad de bienestar tipo integración  que estimule el trabajo en 
equipo mediante un torneo de bolos y tiene como objetivo 
principal fomentar la colaboración, formulación de estrategias y la 
comunicación efectiva entre los participantes. 

Dos (2) jornadas para la primer ronda y una jornada para la final. Para la 
primera ronda, se distribuira el grupo total de participantes en dos 
jornadas acordadas entre el proveedor y el suoervisor del  ICANH. 

Se realizará un torneo de bolos para 170 funcionarios   conformado equipos de cuatro 
(4) personas, quienes tendrán dos líneas por cada jugador.
Se jugará una primera ronda en las fechas y horarios establecidos previamente entre el 
proveedor y el ICANH.
Se llevará a cabo la final con los mejores cinco (5) equipos de la primera ronda en las 
fechas y horarios establecidos previamente entre el proveedor  y ICANH  
Se premian a los 3 mejores equipos, mejor línea masculina y mejor línea femenina.
Los grupos serán conformados de manera aleatoria por parte del contratista. La 
actividad deberá contar con por lo menos siete (7) recreadores que acompañen el 
torneo y el personal que lleve a cabo las actividades Alquiler de pistas, alquiler de 
zapatos, anotadores, veeduría, apoyo medico, anotadores, congreso técnico, boletines 
informativos, organización y coordinación, premiación en trofeos y medallas para los 
tres primeros puestos. Se debe contar con actividad de clausura y reconocimientos del 
torneo.

Lugar: La actividad se debe desarrollar en la bolera que el operador disponga y que 
cumpla con las disposiciones técnicas en la ciudad de Bogotá, en los horarios y día 
establecido con la Entidad.
Refrigerio: Una Hamburguesa con queso de 160grs de carne de res Papa a la 
francesa y Gaseosa o Jugo natural en agua.
Opción para jornada final: Un perro junior papa francesa Gaseosa o Jugo natural en 
agua.
Vegetariano:  Canelloni de Ricotta y Espinaca-Gaseosa
Vegetariano para jornada final: Linguini Primavera + Gaseosa 
Nota 1: El supervisor del contrato informará con 2 días de anticipación el número de 
asistentes a la actividad a efecto de que el contratista en este ítem solamente efectúe 
el cobro a partir del número de participantes informado.
Duración: Cuatro (4) horas cada jornada
Transporte: traslado ICANH - Bolera
Premiación: El proveedor debera suministrar cinco (5) opciones de premiación para los 
tres primeros puestos, de los cuales el supervisor escogera tres (3). Así mismo, el 
proveedor sumistrará cinco (5) opciones de premiación para la mejor linea femenina y 
mejor línea masculina, de los cualesel supervisor escogera tres (3).
 Tener en cuenta que se debe distribuir presupuesto para 4 jornadas: dos jornadas 
iniciales, ronda final y premiación.

N/A 3 145 BOGOTÁ Torneo 1 $ 48.112.524,00 $ 48.112.524,00

11
CONSTRUCCIÓN DE HÁBITOS 
SALUDABLES MEDIANTE SESIONES 
DE YOGA

Ofrecer clases de yoga, con el fin de promover el bienestar físico 
y mental, reducir el estrés y mejorar la salud integral de los 
beneficiarios.

Dos sesiones de yoga para 30 personas, cada sesión. 

Llvar a cabo dos sesiones de yoga para 30 personas en instalaciones de del ICANH 
(Auditorio Paul Rivet). El proveedor deberá suministrar en calidad de prestamo las 
Mats a cada uno de los participantes. Cada sesión deberá ser de 60 minutos 
adpatadas para todo tipo de niveles (principiante, intermedio y avanzado). Asi mismo, 
se deberá contar con sistema de sonido y acompañamiento de  instructor (a), quien 
deberá contar con título de instructor de yoga y certificar mínimo 3 años comprobables 
impartiendo clases a grupos. Se deberá cumplir con todas las normas de higuiene y de 
seguridad para cada uno de los participantes. Antes de cda inicio de jornada, el 
instructor deberá realizar una breve entrevista inicial a los alumnos sobre lesiones o 
condiciones médicas. 

2H 2 30 BOGOTÁ Actividad 2 $ 4.587.574,00 $ 9.175.148,00

12 CAPACITACIÓN EN NUTRICION 

Desarrollar una jornada de capacitación en nutrición orientada a 
promover hábitos de alimentación saludable, bienestar integral y 
prevención de riesgos asociados a una alimentación inadecuada, 
dirigida a los colaboradores del Instituto Colombiano de 
Antropología e Historia. La actividad deberá incluir componentes 
pedagógicos y participativos que faciliten la apropiación de 
conocimientos y buenas prácticas alimentarias aplicables en el 
entorno laboral y personal.

Profesional idóneo en nutrición y dietética con experiencia certificada en 
capacitaciones empresariales o institucionales.

Planeación y desarrollo de la jornada conforme a los lineamientos de 
bienestar institucional.

Disponibilidad de ayudas audiovisuales para el desarrollo de la 
capacitación (video beam, computador, sonido y micrófono, en caso de 

requerirse).
Entrega de material de apoyo físico o digital para los participantes.

Metodología participativa y dinámica que incentive la interacción de los 
asistentes.

Coordinación logística previa con el supervisor designado por el ICANH.
Garantizar el cumplimiento de normas de seguridad y salud en el trabajo 

durante la ejecución de la actividad.
Registro de asistencia y evidencia fotográfica de la jornada.

3 SESIONES PRESENCIALES 

40 PERSONAS 

Desarrollo de contenidos relacionados con alimentación balanceada, hábitos 
saludables, hidratación, lectura de etiquetado nutricional y prevención de 
enfermedades asociadas con una inadecuada alimentación.
Realización de actividades prácticas o dinámicas pedagógicas que faciliten el 
aprendizaje y la participación de los asistentes.
Espacio destinado para preguntas e interacción con los participantes.
Duración mínima sugerida de dos (2) horas.
Presentación de agenda o plan de trabajo previo a la ejecución de la actividad.
Entrega de recomendaciones nutricionales aplicables al entorno laboral.
La actividad deberá incluir un refrigerio saludable para los asistentes, garantizando 
adecuadas condiciones de higiene, manipulación y conservación de los alimentos.
Espacio de asesoria personalizada.

2 H 3 40 BOGOTA Actividad 3 $ 18.923.742,00 $ 56.771.226,00

13 SESIONES DEPORTIVAS 
(AEROBICOS, ZUMBA)

Prestación de servicios para el desarrollo de sesiones deportivas 
de aeróbicos y zumba dirigidas a los colaboradores del ICANH, 
orientadas a fomentar hábitos de vida saludable, actividad física, 
integración, bienestar físico y mental, así como el fortalecimiento 
del clima laboral mediante espacios recreativos y participativos.

Contar con instructores certificados o con experiencia comprobada en 
actividades físicas dirigidas, aeróbicos y zumba.

Planeación, coordinación y ejecución integral de las sesiones deportivas 
conforme a la programación definida por el ICANH.

Disponibilidad de equipos de sonido, micrófonos y recursos técnicos 
necesarios para el adecuado desarrollo de las actividades.

Garantizar espacios adecuados, seguros, ventilados y con capacidad 
suficiente para la participación de los asistentes.

Cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo durante el 
desarrollo de las jornadas.

Coordinación logística previa con el supervisor designado por el ICANH.
Registro de asistencia y evidencias fotográficas o audiovisuales de las 

actividades realizadas.
Puntualidad en el inicio y finalización de cada sesión programada.

Disponibilidad de hidratación para los participantes durante el desarrollo 
de las actividades.

Contar con apoyo logístico para organización y acompañamiento de los 
asistentes.

En caso de modalidad virtual, garantizar plataforma tecnológica estable y 
acompañamiento técnico durante las sesiones.

Desarrollo de rutinas dinámicas, recreativas y participativas adaptadas a diferentes 
niveles de condición física.
Inclusión de ejercicios de calentamiento, actividad principal y estiramiento o 
recuperación al finalizar cada sesión.
Duración mínima sugerida de una (1) hora por sesión.
Uso de música adecuada y motivacional para el desarrollo de las actividades 
deportivas.
Posibilidad de realizar sesiones periódicas conforme a la programación establecida 
por el ICANH.
Garantizar que las actividades sean inclusivas y promuevan la participación de los 
funcionarios.
Presentación previa de cronograma o metodología de trabajo para aprobación del 
ICANH, cuando sea requerido.
En caso de requerirse, incluir elementos básicos de apoyo para actividad física como 
colchonetas, bandas elásticas u otros accesorios deportivos.
Promoción de hábitos saludables y estrategias de bienestar físico y mental durante las 
jornadas.

1H
1 AL MES 
(julio a 
diciembre)

30
BOGOTÁ Y 
PARQUES

Actividad 6 $ 1.218.574,00 $ 7.311.444,00

14 PASES PARA TEATRO 

Suministro de pases o entradas para funciones teatrales dirigidas 
a los colaboradores del Instituto Colombiano de Antropología e 
Historia, como estrategia de bienestar e integración orientada al 
fortalecimiento de espacios culturales, recreativos y de 
esparcimiento que contribuyan al mejoramiento de la calidad de 
vida y el bienestar emocional de los participantes.

Disponibilidad de pases dobles para obras teatrales con vigencia de un 
año para los funcionarios del ICANH.

Garantizar escenarios teatrales que cuenten con las condiciones 
adecuadas de seguridad, comodidad y accesibilidad.

Acompañamiento y atención al usuario en caso de novedades 
relacionadas con ingreso o ubicación.

Cumplimiento de la normatividad vigente en materia de seguridad y aforo.
Garantizar la calidad artística y cultural de las obras ofertadas.

Informar previamente la programación disponible, horarios, ubicación y 
restricciones aplicables.

Contar con mecanismos de atención y soporte para cambios o 
contingencias logísticas.

Oferta de obras teatrales de contenido cultural, recreativo, educativo o familiar.
Disponibilidad de funciones en la ciudad de ejecución o con fácil acceso para los 
participantes.
Los pases deberán incluir información clara sobre fecha, hora, lugar y condiciones de 
ingreso.
Posibilidad de selección entre diferentes opciones de programación teatral.
Garantizar que las entradas correspondan a localidades con adecuada visibilidad y 
condiciones de comodidad.
Entrega de evidencias de ejecución cuando sea requerido por el ICANH (listados de 
asistencia, soportes de entrega o certificación del servicio).

N/A 1 145 BOGOTÁ Bono 145 $ 250.884,00 $ 36.378.180,00

15 PASES PARA STAND UP COMEDY 

Suministro de pases o entradas para espectáculos de stand up 
comedy dirigidos a los colaboradores del Instituto Colombiano de 
Antropología e Historia, como actividad de bienestar orientada a 
promover espacios de recreación, integración, manejo del estrés 
y fortalecimiento del clima laboral mediante experiencias de 
entretenimiento y esparcimiento cultural.

Disponibilidad de pases o entradas para espectáculos de stand up 
comedy en fechas y horarios previamente coordinados con el ICANH.

Garantizar escenarios que cuenten con condiciones adecuadas de 
seguridad, comodidad, accesibilidad y cumplimiento de aforo.

Coordinación logística para la entrega física o digital de las entradas a los 
participantes.

Información clara y oportuna sobre ubicación, horarios, restricciones y 
condiciones de ingreso.

Atención y soporte para solución de novedades relacionadas con acceso, 
cambios o reprogramaciones.

Cumplimiento de las normas vigentes en seguridad y atención al público.
Posibilidad de asignación de silletería conjunta para grupos 

institucionales, cuando aplique.
Garantizar la calidad y pertinencia del contenido presentado, acorde con 

espacios de bienestar institucional.

Oferta de espectáculos de stand up comedy reconocidos o con trayectoria en 
escenarios culturales y de entretenimiento.
Disponibilidad de diferentes opciones de programación para elección del ICANH.
Entradas correspondientes a localidades con adecuadas condiciones de visibilidad y 
comodidad.
Los pases deberán contener información detallada sobre fecha, hora, lugar y 
condiciones de acceso.
En caso de cambios de programación o cancelaciones, deberá garantizarse la 
reprogramación o reposición correspondiente.
Entrega de soportes o evidencias de ejecución del servicio cuando sean requeridos 
por el ICANH

N/A 1 145 BOGOTÁ Bono 145 $ 250.884,00 $ 36.378.180,00

16
TROFEOS, RECONOCIMENTOS  E 
INCENTIVO PARA GANADORES DEL 
1, 2, 3 Y 4 PUESTO DEL TORNEO DE 
PING PONG 

Suministro de trofeos, reconocimientos e incentivos para los 
participantes que ocupen el primer, segundo, tercer y cuarto 
puesto en el torneo de ping pong organizado por el Instituto 
Colombiano de Antropología e Historia, como estrategia de 
bienestar e integración orientada a promover la participación, el 
trabajo en equipo, la recreación y los hábitos de vida saludable 
entre los colaboradores.

Diseño, elaboración y entrega de trofeos y reconocimientos en óptimas 
condiciones de calidad y presentación.

Los elementos deberán entregarse en las fechas y horarios establecidos 
por el ICANH.

Coordinación logística previa con el supervisor designado para definir 
cantidades, características y entrega de los incentivos.

Garantizar que los materiales utilizados sean resistentes y adecuados 
para actividades institucionales.

Presentación adecuada de los premios e incentivos para la ceremonia de 
premiación.

Cumplimiento de los tiempos de entrega acordados.
Posibilidad de personalización de trofeos o reconocimientos con nombre 

del evento, logo institucional o categoría, cuando sea requerido.
Empaque y transporte de los elementos incluidos dentro del servicio.

Entrega de trofeos o reconocimientos diferenciados para los ganadores del 1°, 2°, 3° y 
4° puesto.
Los trofeos deberán incluir placa o marcación alusiva al torneo de ping pong y posición 
obtenida.
Suministro de incentivos o premios para cada uno de los puestos definidos por el 
ICANH.
Los incentivos deberán ser nuevos, en buen estado y acordes con actividades de 
bienestar institucional.
Presentación previa de propuestas o muestras de diseño para aprobación del ICANH, 
cuando aplique.
Entrega de los elementos completos y listos para la premiación en la fecha 
establecida.
Garantizar uniformidad y calidad en los reconocimientos entregados.

2H 1

4 TROFEOS 
120 
PARTICIPANT
ES 

BOGOTÁ Actividad 1 $ 2.007.064,00 $ 2.007.064,00



Item Actividad Descripción Requerimientos Técnicos Y Logísticos Generales Requerimiento Especifico 

Intensidad 
Horaria 

Minima Por 
Sesion 

Cantidad 
Estimada De 

Sesiones
Participantes Ubicación Unidad De 

Medida

Canitdad 
De La 

Unidad De 
Medida

Valor Unitario (Incluye 
Impuestos)

Total (Incluye Impuestos)

La Entidad requiere la prestación de servicios para el desarrollo de las actividades contempladas en el Plan Institucional de Bienestar e Incentivos del ICANH, las cuales podrán ejecutarse en Bogotá, centros regionales y parques arqueológicos, de acuerdo con las necesidades institucionales y la programación definida por la Entidad.

El contratista deberá garantizar la disponibilidad de los recursos humanos, técnicos, logísticos, operativos y demás elementos necesarios para la adecuada ejecución de cada actividad, conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el presente documento y en las Condiciones Técnicas Esenciales del proceso.

NOTA 1: Las cantidades, participantes, sesiones, bonos, pasadías, entradas, actividades, talleres y demás unidades relacionadas en la presente solicitud corresponden a estimaciones realizadas con base en la información disponible al momento de estructurar el proceso. Durante la ejecución contractual estas podrán aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades institucionales, la participación efectiva de los 
servidores públicos, novedades administrativas, ingresos o retiros de personal, traslados, comisiones, vacaciones, incapacidades u otras situaciones que afecten la asistencia o participación en las actividades programadas.
NOTA 2: La programación definitiva de las actividades, así como la confirmación del número de participantes, fechas, horarios y lugares de ejecución, será informada oportunamente por el supervisor del contrato, de acuerdo con las necesidades de la Entidad y la planeación institucional.
NOTA 3: El ICANH podrá realizar ajustes en la distribución de cantidades entre actividades, sedes, parques arqueológicos o centros regionales, siempre que no se modifique el valor total del contrato ni la naturaleza de las obligaciones contractuales.

SERVICIOS REQUERIDOS

Correo electrónico

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

lbossa@cafam.com.co
Teléfono fijo 6468000

Nombre o Razón Social

Persona de contacto

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM

Laura Ivonne Bossa Beltran

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

NIT 860.013.570-3

Teléfono celular 3175934034

17 TALLER DEL CHEF

Se requiere integrar a los funcionarios, por medio de un taller de 
cocina presencial, el cual deberá estar dirigido por un chef 
profesional quien enseñará a preparar un plato previamente 
seleccionado por parte del ICANH. La actividad debe generar 
interacción entre sus participantes y el chef.

Diseño, elaboración y entrega de trofeos y reconocimientos en óptimas 
condiciones de calidad y presentación.

Los elementos deberán entregarse en las fechas y horarios establecidos 
por el ICANH.

Coordinación logística previa con el supervisor designado para definir 
cantidades, características y entrega de los incentivos.

Garantizar que los materiales utilizados sean resistentes y adecuados 
para actividades institucionales.

Presentación adecuada de los premios e incentivos para la ceremonia de 
premiación.

Cumplimiento de los tiempos de entrega acordados.

Empaque y transporte de los elementos incluidos dentro del servicio.

Contratar el servicio para el desarrollo de un taller de cocina presencial dirigido a los 
funcionarios del ICANH, orientado por un chef profesional, quien deberá guiar de 
manera práctica e interactiva la preparación de un plato previamente seleccionado por 
la entidad. La actividad deberá promover la integración, el trabajo en equipo y la 
participación activa entre los asistentes y el chef, garantizando los insumos, utensilios y 
elementos necesarios para la correcta ejecución del taller.

2H 1

4 TROFEOS 
120 
PARTICIPANT
ES 

BOGOTÁ Actividad 1 $ 44.728.844,00 $ 44.728.844,00

18 Taller de Fotografía Digital y Narrativa 
Visual

Contratar la prestación de servicios para la realización de un 
curso/taller de fotografía dirigido a los servidores públicos del 
ICANH, en el marco del plan de bienestar.

Contar con facilitador o profesional idóneo con experiencia en fotografía 
digital, comunicación visual o áreas afines.

Planeación y desarrollo de actividades teóricas y prácticas acordes con 
los objetivos del taller.

Disponibilidad de ayudas audiovisuales para el desarrollo de la actividad 
(computador, video beam, sonido y micrófono, en caso de requerirse).

Entrega de material de apoyo físico o digital para los participantes.
Espacio adecuado para el desarrollo de ejercicios prácticos y actividades 

grupales.
Coordinación logística previa con el supervisor designado por el ICANH.
Registro de asistencia y evidencia fotográfica de la ejecución del taller.
Garantizar el cumplimiento de normas de seguridad y salud en el trabajo 

durante la actividad.
En caso de modalidad virtual, garantizar acceso oportuno a plataforma 

tecnológica estable y recursos digitales necesarios.

Desarrollo de contenidos relacionados con principios básicos de fotografía digital, 
composición, iluminación, encuadre y narrativa visual.
Realización de ejercicios prácticos orientados a la captura y análisis de imágenes.
Orientación sobre el uso de dispositivos móviles o cámaras digitales para fotografía 
básica.
Espacios de retroalimentación y socialización de resultados obtenidos por los 
participantes.
Duración mínima sugerida de dos (2) horas, Ddurante 15 días o conforme a 
programación definida por el ICANH.
Presentación de agenda o metodología de trabajo previa a la ejecución del taller.
Entrega de recomendaciones o memorias digitales derivadas de la capacitación.
Promoción de actividades creativas y participativas que fortalezcan la integración y el 
bienestar institucional.

2H 10
60 
participantes 

BOGOTÁ Curso 1 $ 48.742.971,00 $ 48.742.971,00

19 CELEBRACION DE AMOR Y AMISTAD  
"ICANH EN CONEXIÓN"

Actividad institucional orientada a fortalecer la integración, el 
bienestar y los espacios de convivencia entre los servidores del 
ICANH, mediante el desarrollo de una jornada temática de Amor y 
Amistad que combine actividades recreativas, culturales y de 
bienestar.

La celebración estará enfocada en generar espacios de 
participación e interacción entre los funcionarios a través de 
actividades como bingo de la amistad, muro de mensajes 
positivos, trivia institucional y espacios de integración 
acompañados de ambientación temática, música y refrigerio.

La jornada busca promover el compañerismo, el reconocimiento 
entre equipos de trabajo y el fortalecimiento de las relaciones 
interpersonales dentro de la entidad.

Planeación, organización y ejecución integral de la actividad.
Presentación previa de agenda, metodología y cronograma de trabajo.
Disponibilidad de personal logístico para acompañamiento y desarrollo 

de la jornada.
Adecuación y ambientación del espacio con temática de Amor y Amistad.

Disponibilidad de sonido básico y música ambiental.
Suministro de materiales e insumos requeridos para el desarrollo de las 

actividades.
Garantizar espacios adecuados para la participación e integración de los 

asistentes.
Implementación de actividades lúdicas y participativas acordes con el 

entorno institucional.
Cumplimiento de condiciones de organización, seguridad e higiene 

durante la ejecución de la actividad.
Coordinación previa con la entidad para la definición de horarios, 

espacios y necesidades logísticas.

Desarrollo de actividades de integración como bingo de la amistad, trivia institucional y 
dinámicas grupales.
Instalación de un espacio denominado “Mensajes que inspiran”, donde los asistentes 
puedan compartir mensajes positivos y de reconocimiento entre compañeros.
Inclusión de ambientación temática y decoración acorde con la celebración de Amor y 
Amistad.
Desarrollo de espacios de interacción y participación voluntaria de los funcionarios.
Disponibilidad de facilitador o animador para el desarrollo de las actividades.
Entrega de premios simbólicos para las dinámicas propuestas.
La actividad deberá incluir refrigerio para los asistentes, garantizando adecuadas 
condiciones de higiene, manipulación y conservación de alimentos.
Duración sugerida de la actividad: mínimo dos (5) horas.
Entrega previa de agenda y plan de trabajo para aprobación por parte de la entidad.

5H 1
120 
participantes 

BOGOTÁ Actividad 120 $ 250.884,00 $ 30.106.080,00

20 CELEBRACION DE HALLOWEEN

Actividad institucional orientada a fortalecer los espacios de 
integración, participación y convivencia entre los servidores del 
ICANH, mediante un encuentro temático tipo café literario en el 
marco de la celebración de Halloween.

La jornada estará enfocada en la narración y socialización de 
leyendas, cuentos, historias paranormales, mitos regionales y 
relatos tradicionales, promoviendo la participación de los 
funcionarios en un espacio cultural, recreativo y de interacción 
colectiva.

La actividad busca generar un ambiente de creatividad, oralidad y 
apropiación cultural, alineado con el componente misional y 
cultural del ICANH, a través de experiencias de narración, 
ambientación temática y espacios de conversación entre los 
asistentes.

Planeación, organización y ejecución integral de la actividad.
Presentación previa de agenda, metodología y cronograma de trabajo.
Disponibilidad de personal logístico para acompañamiento y desarrollo 

de la jornada.
Adecuación y ambientación temática del espacio tipo café literario en 

relación con Halloween.
Disponibilidad de sonido básico, micrófonos y música ambiental acorde 

con la temática.
Organización de espacios adecuados para narraciones, intervenciones y 

participación de los asistentes.
Suministro de materiales e insumos requeridos para el desarrollo de la 

actividad.
Garantizar condiciones adecuadas de organización, limpieza, seguridad e 

higiene.
Implementación de actividades participativas y acordes con el entorno 

institucional.
Alimentación acorde.

Coordinación previa con la entidad para definición de horarios, espacios y 
requerimientos logísticos.

Desarrollo de un espacio de narración y socialización de leyendas, cuentos y relatos 
paranormales  relacionados con la Candelaria.
Inclusión de actividades de participación e interacción entre los asistentes.
Disponibilidad de moderador, narrador o facilitador para orientar el desarrollo de la 
jornada.
Ambientación temática relacionada con Halloween, casa del terror ambientada en 
historias paranormales de la candelaria en el auditorio Paul Rivet, paredes decoradas, 
stands.
Inclusión de elementos recreativos o dinámicas complementarias relacionadas con la 
oralidad y la narración.
Participación de los funcionarios por áreas mediante narración y representación  de 
historias.
Entrega de reconocimientos (BONOS) a las mejores narraciones o participaciones 
destacadas.
La actividad deberá incluir refrigerio para los asistentes, garantizando adecuadas 
condiciones de higiene, manipulación y conservación de alimentos.
Duración sugerida de la actividad: mínimo CUATRO (4) horas.
Entrega previa de agenda y plan de trabajo para aprobación por parte de la entidad.

Alimentación: se requiere refrigerio a media mañana y almuerzo  tipo hamburguesa, 
carbohidrato y bebida o wrap, carbohidrato y bebida, snacks para todo el día, teniendo 
en cuenta que es un día en el que se comparte dulces y que los funcionarios llevarán a 
sus hijos.

Cada área debe organizar su espacio con la temática escogida y el operador debe 
asegurar la entrega de kit para los hijos de los fucionarios incluido una calabaza o tipo 
de bolso para la recolección de dulces. 
La actividad esta planteada solamente para los funcionarios y contratistas del ICANH. 

8H 1
150 
participantes 

BOGOTÁ Actividad 1 $ 48.564.858,00 $ 48.564.858,00

21 CIERRE DE GESTIÓN.

Cierre de año de gestión: Actividad a las afueras de la ciudad en 
espacio recreativo con característica de uso exclusivo en esa 
jornada en donde se concentren diferentes tipos de actividades 
para que realicen, asegurando alimentación (almuerzo y un 
refrigerio).

Alimentación: Almuerzo completo tipo ejecutivo o buffet, con opción 
vegetariana. Refrigerio tipo mañana o tarde, servido en sitio o entregado 

al ingreso. Punto de hidratación continuo (botellones con vasos o 
estaciones con botellas individuales). 

Recurso técnico: Espacio recreativo en arriendo exclusivo, con zonas verdes, salones 
multiuso y espacios cubiertos en caso de lluvia. Póliza de seguros y/o asistencia 
médica temporal durante el desarrollo de la jornada. Baños suficientes, señalizados y 
con mantenimiento durante la jornada. Coordinación de transporte de materiales y 
montaje con anticipación al día del evento. Listado de asistencia y mecanismos de 
control de ingreso (registro digital o manual).
Materiales para el taller: Sonido profesional: consola, parlantes, micrófonos 
inalámbricos (mínimo 2). 
Tarima o espacio acondicionado para intervenciones: para presentaciones o 
actividades culturales. Equipamiento recreativo: kits deportivos (balones, conos, 
cuerdas, inflables si aplica), mesas de ping pong, tableros, entre otros según 
actividades. Sillas, mesas y carpas: especialmente para zona de alimentación, 
descanso y actividades estáticas. Señalética y puntos informativos móviles: que 
permitan orientar a los funcionarios sobre horarios, estaciones o rutas internas. 
Registro fotográfico y/o audiovisual (opcional): equipo básico de cámara y operador. 
Botiquín completo y señal de emergencias visibles. 
Recurso humano: Coordinador/a general de la actividad: encargado/a de la ejecución 
integral y cronograma. Equipo logístico de apoyo (mínimo 4 personas): para montaje, 
señalización, orientación en sitio y control de tiempos. Maestro/a de ceremonias o 
animador/a: para dinamizar las actividades, realizar sorteos o intervenciones. 
Facilitadores/as o recreadores/as: para liderar actividades lúdicas, deportivas o 
integradoras por estaciones. Profesionales de primeros auxilios o enfermero/a de 
turno (si no está incluido en el lugar contratado). Personal de apoyo para entrega de 
alimentación e hidratación (puede ser del operador del lugar).
Transporte: Se requiere que el contratista disponga del transporte ida y vuelta para los 
asistentes del evento.

8H 1
150 
participantes 

BOGOTÁ Actividad 1 $ 59.136.693,00 $ 59.136.693,00



Item Actividad Descripción Requerimientos Técnicos Y Logísticos Generales Requerimiento Especifico 

Intensidad 
Horaria 

Minima Por 
Sesion 

Cantidad 
Estimada De 

Sesiones
Participantes Ubicación Unidad De 

Medida

Canitdad 
De La 

Unidad De 
Medida

Valor Unitario (Incluye 
Impuestos)

Total (Incluye Impuestos)

La Entidad requiere la prestación de servicios para el desarrollo de las actividades contempladas en el Plan Institucional de Bienestar e Incentivos del ICANH, las cuales podrán ejecutarse en Bogotá, centros regionales y parques arqueológicos, de acuerdo con las necesidades institucionales y la programación definida por la Entidad.

El contratista deberá garantizar la disponibilidad de los recursos humanos, técnicos, logísticos, operativos y demás elementos necesarios para la adecuada ejecución de cada actividad, conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el presente documento y en las Condiciones Técnicas Esenciales del proceso.

NOTA 1: Las cantidades, participantes, sesiones, bonos, pasadías, entradas, actividades, talleres y demás unidades relacionadas en la presente solicitud corresponden a estimaciones realizadas con base en la información disponible al momento de estructurar el proceso. Durante la ejecución contractual estas podrán aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades institucionales, la participación efectiva de los 
servidores públicos, novedades administrativas, ingresos o retiros de personal, traslados, comisiones, vacaciones, incapacidades u otras situaciones que afecten la asistencia o participación en las actividades programadas.
NOTA 2: La programación definitiva de las actividades, así como la confirmación del número de participantes, fechas, horarios y lugares de ejecución, será informada oportunamente por el supervisor del contrato, de acuerdo con las necesidades de la Entidad y la planeación institucional.
NOTA 3: El ICANH podrá realizar ajustes en la distribución de cantidades entre actividades, sedes, parques arqueológicos o centros regionales, siempre que no se modifique el valor total del contrato ni la naturaleza de las obligaciones contractuales.

SERVICIOS REQUERIDOS

Correo electrónico

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

lbossa@cafam.com.co
Teléfono fijo 6468000

Nombre o Razón Social

Persona de contacto

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM

Laura Ivonne Bossa Beltran

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

NIT 860.013.570-3

Teléfono celular 3175934034

22 CIERRE DE GESTIÓN PARQUES Y 
CENTROS REGIONALES 

Cierre de año de gestión: Actividad diseñada según las 
condiciones de cada parque en un espacio recreativo con 
característica de uso exclusivo en esa jornada en donde se 
concentren diferentes tipos de actividades para que realicen, 
asegurando alimentación (almuerzo y un refrigerio).

Alimentación: Almuerzo completo tipo ejecutivo o buffet, con opción 
vegetariana. Refrigerio tipo mañana o tarde, servido en sitio o entregado 

al ingreso. Punto de hidratación continuo (botellones con vasos o 
estaciones con botellas individuales). 

"Recurso técnico: Espacio recreativo en arriendo exclusivo, con zonas verdes, salones 
multiuso y espacios cubiertos en caso de lluvia. Póliza de seguros y/o asistencia 
médica temporal durante el desarrollo de la jornada. Baños suficientes, señalizados y 
con mantenimiento durante la jornada. Coordinación de transporte de materiales y 
montaje con anticipación al día del evento. Listado de asistencia y mecanismos de 
control de ingreso (registro digital o manual).
Materiales para el taller: Sonido profesional: consola, parlantes, micrófonos 
inalámbricos (mínimo 2). 
Tarima o espacio acondicionado para intervenciones: para presentaciones o 
actividades culturales. Equipamiento recreativo: kits deportivos (balones, conos, 
cuerdas, inflables si aplica), mesas de ping pong, tableros, entre otros según 
actividades. Sillas, mesas y carpas: especialmente para zona de alimentación, 
descanso y actividades estáticas. Señalética y puntos informativos móviles: que 
permitan orientar a los funcionarios sobre horarios, estaciones o rutas internas. 
Registro fotográfico y/o audiovisual (opcional): equipo básico de cámara y operador. 
Botiquín completo y señal de emergencias visibles. 
Recurso humano: Coordinador/a general de la actividad: encargado/a de la ejecución 
integral y cronograma. Equipo logístico de apoyo (mínimo 4 personas): para montaje, 
señalización, orientación en sitio y control de tiempos. Maestro/a de ceremonias o 
animador/a: para dinamizar las actividades, realizar sorteos o intervenciones. 
Facilitadores/as o recreadores/as: para liderar actividades lúdicas, deportivas o 
integradoras por estaciones. Profesionales de primeros auxilios o enfermero/a de 
turno (si no está incluido en el lugar contratado). Personal de apoyo para entrega de 
alimentación e hidratación (puede ser del operador del lugar).
Transporte: Se requiere que el contratista disponga del transporte ida y vuelta para los 
asistentes del evento."

Para el parque  Santa Maria del Darien sería conveniente que el evento se desarrollará 
en el parque, por ello es necesario que el operador logistico haga un scaner minucioso 
de la zona y con ello prestar el servicio de manera adecuada, importante que el evento 
se realice con el suficiente tiempo para prevenir toda situación adversa que pueda 
retrasar o importunar en las actividades. 

8H 1
60 
participantes 

SANTA MARIA 
DEL DARIEN
SANTA 
MARTA
HUILA
CAUCA
TUMACO 

Evento 60 $ 358.404,00 $ 21.504.240,00

23 REINDUCCION 

Desarrollar jornadas de reinducción institucional dirigidas a los 
colaboradores del Instituto Colombiano de Antropología e 
Historia, orientadas al fortalecimiento del conocimiento 
institucional, actualización de lineamientos, procesos, políticas y 
temas estratégicos relacionados con la gestión institucional, 
bienestar laboral, seguridad y salud en el trabajo, así como el 
fortalecimiento del sentido de pertenencia y la integración de los 
funcionarios.

Planeación, coordinación y ejecución integral de las jornadas de 
reinducción durante tres (3) días consecutivos en jornada de medio día.

Disponibilidad de espacios adecuados para el desarrollo de las 
actividades presenciales, con capacidad suficiente, ventilación, mobiliario 

y condiciones de comodidad para los asistentes.
Suministro de refrigerio en la mañana y servicio de almuerzo para los 
participantes presenciales durante cada uno de los tres (3) días de 

ejecución.
Garantizar servicio de alimentación para funcionarios fuera de Bogotá que 

participen de manera virtual, conforme a las directrices definidas por el 
ICANH.

Disponibilidad de medios tecnológicos y logísticos para transmisión vía 
streaming en tiempo real, garantizando conectividad, estabilidad y calidad 

de audio y video para los funcionarios virtuales.
Contar con equipos audiovisuales necesarios para el desarrollo de la 
actividad: computadores, video beam, sonido, micrófonos, cámaras y 

conexión a internet.
Soporte técnico permanente durante las jornadas presenciales y virtuales.
Suministro de papelería básica para los asistentes, incluyendo elementos 
como libretas, esferos, carpetas o materiales de apoyo para el desarrollo 

de las jornadas.
Entrega de material físico o digital tipo folleto, cartilla, memorias o 
documento resumen que recopile los temas, lineamientos y puntos 

expuestos durante la reinducción.
Coordinación logística previa con el supervisor designado por el ICANH.

Registro de asistencia tanto presencial como virtual.
Evidencia fotográfica y/o audiovisual de las jornadas realizadas.

Cumplimiento de normas de seguridad y salud en el trabajo durante la 
ejecución de la actividad.

Puntualidad en el desarrollo de la programación 
establecida.Disponibilidad de espacios adecuados para el desarrollo de 

las actividades presenciales, con capacidad suficiente, ventilación, 
mobiliario y condiciones de comodidad para los asistentes.

Suministro de refrigerio en la mañana y servicio de almuerzo para los 
participantes presenciales durante cada uno de los tres (3) días de 

ejecución.
Garantizar servicio de alimentación para funcionarios fuera de Bogotá que 

participen de manera virtual, conforme a las directrices definidas por el 
ICANH.

Disponibilidad de medios tecnológicos y logísticos para transmisión vía 
streaming en tiempo real, garantizando conectividad, estabilidad y calidad 

de audio y video para los funcionarios virtuales.
Contar con equipos audiovisuales necesarios para el desarrollo de la 
actividad: computadores, video beam, sonido, micrófonos, cámaras y 

conexión a internet.
Soporte técnico permanente durante las jornadas presenciales y virtuales.
Coordinación logística previa con el supervisor designado por el ICANH.

Registro de asistencia tanto presencial como virtual.
Evidencia fotográfica y/o audiovisual de las jornadas realizadas.

Planeación, coordinación y ejecución integral de las jornadas de reinducción durante 
tres (3) días consecutivos en jornada de medio día.
Disponibilidad de espacios adecuados para el desarrollo de las actividades 
presenciales, con capacidad suficiente, ventilación, mobiliario y condiciones de 
comodidad para los asistentes.
Suministro de refrigerio en la mañana y servicio de almuerzo para los participantes 
presenciales durante cada uno de los tres (3) días de ejecución.
Garantizar servicio de alimentación para funcionarios fuera de Bogotá que participen de 
manera virtual, conforme a las directrices definidas por el ICANH.
Disponibilidad de medios tecnológicos y logísticos para transmisión vía streaming en 
tiempo real, garantizando conectividad, estabilidad y calidad de audio y video para los 
funcionarios virtuales.
Contar con equipos audiovisuales necesarios para el desarrollo de la actividad: 
computadores, video beam, sonido, micrófonos, cámaras y conexión a internet.
Soporte técnico permanente durante las jornadas presenciales y virtuales.
Suministro de papelería básica para los asistentes, incluyendo elementos como 
libretas, esferos, carpetas o materiales de apoyo para el desarrollo de las jornadas.
Entrega de material físico o digital tipo folleto, cartilla, memorias o documento resumen 
que recopile los temas, lineamientos y puntos expuestos durante la reinducción.
Coordinación logística previa con el supervisor designado por el ICANH.
Registro de asistencia tanto presencial como virtual.
Evidencia fotográfica y/o audiovisual de las jornadas realizadas.
Cumplimiento de normas de seguridad y salud en el trabajo durante la ejecución de la 
actividad.
Puntualidad en el desarrollo de la programación establecida.

4 H 3
206 
participantes 

BOGOTÁ Y 
PARQUES 

Capacitación 206 $ 1.010.701,00 $ 208.204.406,00

24
APOYO A CELEBRACIONES 
NAVIDEÑAS AUTÓNOMAS DE 
FUNCIONARIOS ICANH.

La actividad se desarrollará durante tres (3) días consecutivos en 
jornada de medio día, incluyendo atención presencial y 
transmisión virtual para funcionarios ubicados fuera de Bogotá.

De acurdo a la ficha de condiciones tecnicas

Se entregarán 130 regalos para distribución en los niños y niñas hijos de funcionarios y 
menores de 16 años. Condiciones para la entrega de regalos a niños entre 0 y 15 años 
en la celebración navideña
•        El contratista presentara listado de juguetes para niños en el rango de edades de 
los 0 y 16 años.
•        Los juguetes deben ser de primera calidad y de marcas reconocidas en el 
mercado que garanticen la calidad del producto.
•        La cantidad estimada de juguetes es de 130, de los cuales se estima que en 
promedio tengan un valor unitario de $90.000, de acuerdo con los históricos de la 
entidad.
•        El Contratista presentará tres (3) proveedores dentro de los cuales estará el 
proveedor sugerido por el ICANH
•        La Entidad elegirá el proveedor que más se ajuste al cumplimiento de las 
necesidades técnicas.
•        El contratista presentará certificación de cambio por garantía en los términos 
establecidos en la Ley 1480 de 2011 Estatuto del Consumidor
Los regalos serán entregados en la sede Bogotá. Se entregará después de definidos 
los proveedores, un listado desde Talento Humano de los datos de los niños teniendo 
en cuenta género y edad y con base en ello el operador entregará los regalos 
empacados en papel regalo y con tarjeta que indica el nombre, edad y ubicación para 
que el ICANH realice la distribución adecuada.

N/A N/A
130 
participantes 

NACIONAL
Actividad 
(incluye 
obsequios)

130 $ 216.850,00 $ 28.190.500,00

$ 795.683.045,00

• Se remite como parte del estudio de mercado, previo a la contratación, y no implica ninguna obligación de contratar.
• El Icanh no se hace responsable de ningún costo directo o indirecto en que incurra el potencial proveedor para presentar la actual cotización, dado que se recibe de buena fe, como fuente de información de precios de referencia del mercado para el estudio de sector. 
• Tiene una vigencia de 90 días a partir de la fecha de diligenciamiento.

Inscripción en el Registro Único de Proponentes: 
Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en procesos de contratación convocados por las entidades estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley (Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015). Se aclara que esta inscripción no se requiere para remitir cotización durante el estudio de 
sector.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: El valor que debe registrarse en el cuestionario de SECOP II, numeral 1, corresponde al valor total (incluidos impuestos) contenido en 
la celda N44 de la presente hoja. TOTAL (Incluye Impuestos)

La presente cotización:



NIT

Teléfono celular
Teléfono fijo

Item
Tipo De 
Examen

Especificación 
Técnica 

Departamento Sede O Parque Del ICANH Lugar De Prestación Del Servicio
Unidad De 

Medida
Cantidad

Valor Unitario 
(Incluye Impuestos)

Total (Incluye 
Impuestos)

1 Cundinamarca Bogotá D.C.
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 100.000,00 $ 100.000,00

2 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 356.000,00 $ 356.000,00

3 Cauca

Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro Municipio Inza - 
Cauca.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

4 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

5 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

6 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

7 Guaviare San José del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 139.200,00 $ 139.200,00

8 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 50.000,00 $ 50.000,00

9 Cundinamarca Bogotá
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 100.000,00 $ 100.000,00

10 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 356.000,00 $ 356.000,00

11 Cauca
Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

12 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

13 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

14 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

15 Guaviare San José del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 139.200,00 $ 139.200,00

16 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 50.000,00 $ 50.000,00

17 Cundinamarca Bogotá
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 104.000,00 $ 104.000,00

18 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 356.250,00 $ 356.250,00

19 Cauca
Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

20 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

21 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

22 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

23 Guaviare San José del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 139.200,00 $ 139.200,00

24 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 50.000,00 $ 50.000,00

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM 860.013.570-3Nombre o Razón Social

Persona de contacto Laura Ivonne Bossa Beltran 3175934034

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto
Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de 
Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas 
aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

La Entidad requiere la prestación del servicio para la realización de exámenes médicos ocupacionales, para lo cual el contratista deberá garantizar la atención presencial en ciudades y municipios cercanos a las sedes del ICANH y a los parques arqueológicos. El 
ICANH asumirá el desplazamiento de sus funcionarios a estos lugares.
Adicionalmente, podrá ofrecer la atención en la modalidad de atención mediante telemedicina y telesalud, siempre que cuente con la autorización previa del ICANH y cumpla con lo establecido en las Resoluciones 3100 de 2019 y 2654 de 2019 del Ministerio de 
Salud y Protección Social, o en las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

NOTA 1: Cada una de las evaluaciones médicas ocupacionales enlistadas anteriormente se solicitará de acuerdo con las necesidades de la Entidad, conforme a la planta de personal de funcionarios o trabajadores oficiales en sus sedes y parques arqueológicos. 
Para su programación, se utilizarán medios electrónicos a través de los cuales se informará oportunamente al contratista.

NOTA 2: El ICANH podrá requerir al contratista la realización de valoraciones complementarias de los examenes medicos ocupacionales que no se esten incluidas dentro de la oferta económica, previa presentación de la respectiva cotización y autorización del 
supervisor del contrato, para establecer el valor de la valoración se solicitara 3 cotizaciones con el fin de establecer el precio promedio.

SERVICIOS REQUERIDOS

Examen de 
Ingreso  

Valoración médica 
ocupacional previa al inicio 

de labores, con historia 
clínica y concepto de 

aptitud, con énfasis en 
(Audiometría, optometría y 

ergonomía)

UNIDAD

Correo electrónico lbossa@cafam.com.co 6468000

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

Examen 
periódico - 

Programado

Evaluación periódica según 
matriz de riesgos, incluye 

pruebas específicas según 
la exposición laboral. 

(Audiometría, optometría y 
ergonomía)

Unidad 

Examen 
periódico por 

cambio de 
Ocupación

Esta evaluación tiene por 
objetivo garantizar que el 

trabajador se mantenga en 
condiciones de salud 
física, mental y social 

acorde con los 
requerimientos de las 

nuevas tareas y sin que las 
nuevas condiciones de 
exposición afecten su 
salud. con énfasis en 

(Audiometría, optometría y 
ergonomía)

Unidad



NIT

Teléfono celular
Teléfono fijo

Item
Tipo De 
Examen

Especificación 
Técnica 

Departamento Sede O Parque Del ICANH Lugar De Prestación Del Servicio
Unidad De 

Medida
Cantidad

Valor Unitario 
(Incluye Impuestos)

Total (Incluye 
Impuestos)

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM 860.013.570-3Nombre o Razón Social

Persona de contacto Laura Ivonne Bossa Beltran 3175934034

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto
Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de 
Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas 
aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

La Entidad requiere la prestación del servicio para la realización de exámenes médicos ocupacionales, para lo cual el contratista deberá garantizar la atención presencial en ciudades y municipios cercanos a las sedes del ICANH y a los parques arqueológicos. El 
ICANH asumirá el desplazamiento de sus funcionarios a estos lugares.
Adicionalmente, podrá ofrecer la atención en la modalidad de atención mediante telemedicina y telesalud, siempre que cuente con la autorización previa del ICANH y cumpla con lo establecido en las Resoluciones 3100 de 2019 y 2654 de 2019 del Ministerio de 
Salud y Protección Social, o en las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

NOTA 1: Cada una de las evaluaciones médicas ocupacionales enlistadas anteriormente se solicitará de acuerdo con las necesidades de la Entidad, conforme a la planta de personal de funcionarios o trabajadores oficiales en sus sedes y parques arqueológicos. 
Para su programación, se utilizarán medios electrónicos a través de los cuales se informará oportunamente al contratista.

NOTA 2: El ICANH podrá requerir al contratista la realización de valoraciones complementarias de los examenes medicos ocupacionales que no se esten incluidas dentro de la oferta económica, previa presentación de la respectiva cotización y autorización del 
supervisor del contrato, para establecer el valor de la valoración se solicitara 3 cotizaciones con el fin de establecer el precio promedio.

SERVICIOS REQUERIDOS

Correo electrónico lbossa@cafam.com.co 6468000

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

25 Cundinamarca Bogotá
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 100.000,00 $ 100.000,00

26 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 356.000,00 $ 356.000,00

27 Cauca
Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

28 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

29 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 180.200,00 $ 180.200,00

30 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 147.900,00 $ 147.900,00

31 Guaviare San José del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 139.200,00 $ 139.200,00

32 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 50.000,00 $ 50.000,00

33 Cundinamarca Bogotá
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 124.600,00 $ 124.600,00

34 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 349.300,00 $ 349.300,00

35 Cauca
Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 287.500,00 $ 287.500,00

36 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 189.000,00 $ 189.000,00

37 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 189.000,00 $ 189.000,00

38 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 161.700,00 $ 161.700,00

39 Guaviare San José del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 198.300,00 $ 198.300,00

40 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 0,00 $ 0,00

41 Cundinamarca Bogotá
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 144.750,00 $ 144.750,00

42 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 203.800,00 $ 203.800,00

43 Cauca
Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 218.000,00 $ 218.000,00

44 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 125.400,00 $ 125.400,00

45 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 125.400,00 $ 125.400,00

46 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 218.000,00 $ 218.000,00

47 Guaviare San Jose del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 218.000,00 $ 218.000,00

48 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 0,00 $ 0,00

Examen de 
Egreso

Valoración médica al 
finalizar el vínculo laboral, 
para verificar estado de 

salud y exposición 
acumulada. con énfasis en 
(Audiometría, optometría y 

ergonomía)

Unidad

Unidad

Unidad

Examen 
Médico de 
ingreso o 

periodico con 
énfasis en 
alturas  

Evaluación médica con 
énfasis cardiovascular, 

neurológico, 
osteomuscular, visual y de 

equilibrio, con pruebas 
adicionales requeridas por 

la normativa vigente. 

Evaluación 
médica post-
incapacidad.

De acuerdo al diagnóstico 
de valoración base. 



NIT

Teléfono celular
Teléfono fijo

Item
Tipo De 
Examen

Especificación 
Técnica 

Departamento Sede O Parque Del ICANH Lugar De Prestación Del Servicio
Unidad De 

Medida
Cantidad

Valor Unitario 
(Incluye Impuestos)

Total (Incluye 
Impuestos)

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR CAFAM 860.013.570-3Nombre o Razón Social

Persona de contacto Laura Ivonne Bossa Beltran 3175934034

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Formato de cotización

Objeto
Prestar servicios para la ejecución del Plan de Bienestar del Instituto Colombiano de Antropología e Historia, mediante la realización de actividades dirigidas a los servidores públicos de la Sede Central de 
Bogotá y de los parques arqueológicos a nivel nacional.

Notas:
(1) Los valores unitarios deben incluir todos los costos y gastos directos e indirectos en que incurre el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas 
aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente.
(2) Tener en cuenta en el momento de cotizar, que el plazo de ejecución es estimado y podrá ser inferior.
(3) Para efectos de la cotización, es importante tener en cuenta los requerimientos técnicos establecidos en la Ficha Técnica del presente proceso.
(4) Las cantidades señaladas son estimadas, por lo tanto, estas pueden tener o no variación.
(5) Los lugares de ejecución se describen en el documento de Condiciones Técnicas Esenciales que corresponden a los siguientes:

La Entidad requiere la prestación del servicio para la realización de exámenes médicos ocupacionales, para lo cual el contratista deberá garantizar la atención presencial en ciudades y municipios cercanos a las sedes del ICANH y a los parques arqueológicos. El 
ICANH asumirá el desplazamiento de sus funcionarios a estos lugares.
Adicionalmente, podrá ofrecer la atención en la modalidad de atención mediante telemedicina y telesalud, siempre que cuente con la autorización previa del ICANH y cumpla con lo establecido en las Resoluciones 3100 de 2019 y 2654 de 2019 del Ministerio de 
Salud y Protección Social, o en las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

NOTA 1: Cada una de las evaluaciones médicas ocupacionales enlistadas anteriormente se solicitará de acuerdo con las necesidades de la Entidad, conforme a la planta de personal de funcionarios o trabajadores oficiales en sus sedes y parques arqueológicos. 
Para su programación, se utilizarán medios electrónicos a través de los cuales se informará oportunamente al contratista.

NOTA 2: El ICANH podrá requerir al contratista la realización de valoraciones complementarias de los examenes medicos ocupacionales que no se esten incluidas dentro de la oferta económica, previa presentación de la respectiva cotización y autorización del 
supervisor del contrato, para establecer el valor de la valoración se solicitara 3 cotizaciones con el fin de establecer el precio promedio.

SERVICIOS REQUERIDOS

Correo electrónico lbossa@cafam.com.co 6468000

Instrucciones para el diligenciamiento de la cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas subrayadas en AZUL.
• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la ficha técnica  y formular su cotización en concordancia con este, de tal forma que cumplan con la necesidad del Instituto. 
• Los precios unitarios deberán ser expresado en PESOS COLOMBIANOS y en números enteros.
• Los precios deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.
• El formato contiene los insumos de costos estimados por el Instituto por lo tanto no se permite modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.
• Los precios cotizados deben contemplar todos los rubros requeridos para la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y contractuales como los son trazabilidad del servicio, equipo mínimo de trabajo, impuestos entre otros.

49 Cundinamarca Bogotá
Se requiere el servicio cerca a la sede 
principal del ICANH, ubicada en la Calle 
12 # 2-38, Bogotá-Colombia 

1 $ 144.750,00 $ 144.750,00

50 Chocó
Vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, 
municipio de Unguía-Chocó - Parque 
arqueológico de Santa María la Antigua Darién

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 203.800,00 $ 203.800,00

51 Cauca
Vereda El Escaño bajo (El Escaño Parque)-
Resguardo San Andrés de Pisimbalá - Parque 
arqueológico Tierradentro.

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 218.000,00 $ 218.000,00

52 Huila
Vereda Ídolos y Vereda la Delicias Municipio 
de Isnos – Huila - Parque arqueológico Alto de 
ídolos

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 125.400,00 $ 125.400,00

53 Huila
Municipio de San Agustín – Huila - Parque 
arqueológico de San Agustín

Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 125.400,00 $ 125.400,00

54 Magdalena
Sierra Nevada de Santa Marta - Parque 
arqueológico Teyuna – Ciudad perdida:

Ciudad de Santa Marta 1 $ 218.000,00 $ 218.000,00

55 Guaviare San Jose del Guaviare
Municipio o ciudad cercano a la sede o 
parque del ICANH

1 $ 218.000,00 $ 218.000,00

56 Nacional Telemedicina - Telesalud 1 $ 0,00 $ 0,00

$ 9.215.950,00

Inscripción en el Registro Único de Proponentes: 
Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en procesos de contratación convocados por las entidades estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de 
forma taxativa en la ley (Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015). Se aclara que esta inscripción no se requiere para remitir cotización durante el estudio de sector.

Evaluación 
médica por 

retorno laboral

De acuerdo al diagnóstico 
de valoración base.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

Unidad

NOTA: El valor que debe registrarse en el cuestionario de SECOP II, numeral 1, corresponde al valor total (incluidos 
impuestos) contenido en la celda K76 de la presente hoja. TOTAL (Incluye Impuestos)

La presente cotización:

• Se remite como parte del estudio de mercado, previo a la contratación, y no implica ninguna obligación de contratar.
• El Icanh no se hace responsable de ningún costo directo o indirecto en que incurra el potencial proveedor para presentar la actual cotización, dado que se recibe de buena fe, como fuente de información de precios de referencia del mercado para el estudio 
de sector. 
• Tiene una vigencia de 90 días a partir de la fecha de diligenciamiento.



1.3. En el marco de las medidas de inclusión de personas con discapacidad en el sistema de compras públicas previstas en el Decreto 392 de 2018, el Decreto 0287 de 2026 y demás normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan

A
¿Su empresa podría acreditar la condición de emprendimiento o empresa de personas con discapacidad, o la vinculación laboral de personas con discapacidad, conforme a lo 
establecido en el Decreto 0287 de 2026 y demás normas aplicables al sistema de compras públicas?

Si

B
En caso de responder afirmativamente el literal anterior, indique la condición aplicable:

Empresa con vinculación laboral de 
personas con discapacidad

Otro, Cual?

República de Colombia
Instituto Colombiano de Antropología e Historia

Sistemas de información

1. Encuesta sobre población con características especiales para la inclusión en el sistema de compras públicas (Dec.1860/21)

3.1. Condiciones para ser considerados como emprendimientos o empresas de mujeres en el sistema de compras públicas (Art. 2.2.1.2.4.2.14. del Dec.1860/21):

Para contestar las preguntas tenga en cuenta que se estima que el cierre del proceso de selección se de en aproximadamente 3 meses y que se deberá acreditar la condición de emprendimientos o empresas de mujeres mediante los documentos 
señalados en el Dec.1860/21 en el marco del proceso de selección.

¿Más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han 
pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección? 

No

De resultar adjudicatario del proceso de selección, ¿qué porcentaje de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato serán provistos por parte de población en pobreza 
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, garantizando las condiciones de calidad?

0%

¿Por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel?

Si

En los casos en los que la persona natural es mujer: ¿ha ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha 
de cierre del proceso de selección?

No

Para las asociaciones y cooperativas:¿Más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados son mujeres y la participación les ha correspondido a estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección?

No

3.2. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional (Art. 2.2.1.2.4.2.16. del Dec.1860/21):

1

2

3

4

1

8/


